Carta Convite n273/2026.
Rio de Janeiro, 14 de abril de 2026.
Referéncia: GEF Mar FUNBIO

Assunto: Contratacdo de servico especializado PJ para realizacdo de capacitacdo do

Conselho Gestor da APA de Santa Cruz no Ambito do Componente 1: Fortalecimento
da gestao e sustentabilidade do sistema de Areas Protegidas Marinhas

Prezados Senhores,

O Projeto Areas Marinhas e Costeiras Protegidas — GEF Mar — é um projeto do Governo
Federal, criado e implementado em parceriacom instituicdes privadas e da sociedade civil, para
promover a conservacdo da biodiversidade marinha e costeira. O projeto busca apoiar o
estabelecimento, ampliacdo e implementacdo de um sistema globalmente significativo,
representativo e eficaz de Areas Marinhas e Costeiras Protegidas (AMCPs) no Brasil, e identificar
mecanismos para a sua sustentabilidade financeira, a fim de reduzir a perda de biodiversidade
marinha e costeira. Este sistema integra diferentes categorias de Unidades de Conservagéo (UCs)

e outras medidas de conservacdo baseadas em areas, sob diferentes estratégias de gestao.

A APA de Santa Cruz foi criada pelo Decreto n° 32.488 de 17 de outubro de 2008, que
“Declara como Area de Prote¢io Ambiental — APA a regifo que compreende os Municipios de
Itamaracd e Itapissuma e parte do Municipio de Goiana, com area total de 38.692 ha, sendo
24.943 ha correspondentes a area continental e 13.749 ha correspondentes a area maritima. A
APA foi criada com a finalidade de promover a dinamizagéo e diversificacdo das atividades e
oportunidades produtivas do litoral norte, garantindo que o desenvolvimento socioecondmico se
faca com a preservacao de seu patrimdnio natural, histérico e cultural.

Os Conselhos Gestores de UCs se constituem como um instrumento para o
compartilhamento da gestdo da unidade, representando um espaco de informacédo e dialogo onde
a sociedade pode manifestar e negociar seus interesses construindo, em consenso, um conjunto

de decisdes a serem tomadas para um destino coletivo, visando sua gestao participativa.

Diante da gama de competéncias de um Conselho Gestor, figura-se como de extrema
importancia a realizagéo da capacita¢do dos conselheiros, a fim de nivelar o conhecimento entre
0s membros sobre os assuntos relacionados a UC, ao funcionamento do Conselho Gestor, sua
estrutura, a legislacdo pertinente paraarea, instrumentos de gestdo, regimento interno, negociagdo

de conflitos, mobilizacdo social, entre outros.

Nesse contexto, o presente Termo de Referéncia (TdR) aponta as diretrizes que deverdo
subsidiar a consecucdo das atividades para a capacitacao dos 40 (quarenta) membros do Conselho

Gestor e mais 06 (seis) convidados, totalizando 46 (quarenta e seis) participantes.
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O FUNBIO, como Agente Financeiro, é o responsavel pela gestdo financeira do Programa,

contrata¢des e aquisi¢des.

Dessa forma, convidamos os prestadores de servicos interessados, a apresentarem suas propostas,

conforme a seguir:

1. OBIJETO
Contratacdo de servigo especializado pessoa juridica para levantamento fundiario do Parque
Estadual Serra Azul.

2. CADASTROE DOCUMENTACAO DE CADASTRO
Caso a empresa/instituicio ou Pessoa Fisica ndo esteja cadastrada no Funbio e desejar

apresentar proposta para a realizacdo dos servi¢os, deve inicialmente cadastrar-se na Plataforma de

Compras do Funbio, no enderego eletrénico https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx, ou através

do link https://compras.cerebro.org.br/Empresa/CadastroExterno/ApresentacaoCadastro, clicando em

“Cadastro”.

Ao cadastrar-se na plataforma, o participante deve incluir os documentos abaixo informados no
campo denominado “Documentos”, a saber:

e Prova de inscricao no CNPJ;
e Contrato Social / Estatuto Social;

A empresa/instituicdo/Pessoa Fisica, deve também cadastrar-se no campo denominado “Categorias de
Produto”, identificada como “CAPACITACOES”.

Apds realizar o cadastro, é necessario encaminhar e-mail para o enderego

flavio.miguel@funbio.org.br com cépia para servicosespecializados @funbio.org.br ,

comunicando a realizacdo do cadastro e o cédigo que foi gerado, em seguida sua empresa sera
homologada e incluida no processo, permitindo o acesso da empresa/instituicdo ao Processo de
Cotacdo. No assunto do e-mail informar: “HOMOLOGAGCAO - GEF Mar - Carta Convite n2 73/2026 —
Capacitacdo de CG - Cotacdo 0094-04/26”
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OBS. O cadastro devera ser efetuado com antecedéncia minima de um dia util em relagao ao prazo
final para apresentacao da proposta, a fim de viabilizar sua homologagao e inclusao no processo.

No corpo do e-mail, deverd informar o cédigo que foi gerado e a sua RAZAO SOCIAL E O SEU
CNPJ, se Pessoa Juridica ou; O NOME DO CANDIDATO E CPF, se Pessoa Fisica. Em seguida a proponente
serd incluida no processo de cotagdo para inclusdo da sua proposta e acesso as demais informacgdes

sobre a especificacdo/TdR.

Caso a empresa ja esteja cadastrada na Plataforma de Compras, deve verificar se esta cadastrada
nas “categorias de produto” identificadas como “CAPACITACOES” e se a documentagdo de cadastro estd

atualizada.
Sugerimos que o acesso seja realizado através do navegador Google Chrome.

3. DOCUMENTAGAO QUE DISPONIBILIZAMOS

Descrigao Anexo
Termo de Referéncia - TdR n2 2025.0407.00057-5 Anexo |
Critérios de Avaliacdao das Propostas Anexolll
Modelo para Experiéncia Especifica da Proponente Anexo lll
Modelo para “Proposi¢cao Técnica” (apresentacao da abordagem técnica e Anexo [V
metodoldgica e Plano de Trabalho detalhado)

Modelo para detalhamento da qualificacdo e experiéncia da equipe chave AnexoV
Modelo para detalhamento da quantidade de horas més Anexo VI
Modelo para composicao dos precos Anexo VI
Planilha de preco por produto Anexo VI
Ficha de cadastro Anexo IX
Termo de Compromisso quantoa Subcontratacdo (se aplicavel) Anexo X

Esta Carta Convite e seus anexos estdo disponiveis dentro da linha do item, no campo “Anexos
do item da cotagdo”.

As empresas/instituicdes/Pessoa Fisica que ja estiverem cadastradas e homologadas nas “categorias de
produto” “CAPACITACOES” na Plataforma de Compras do Funbio poderdo identificar esse processo,
como segue:

Processo 0094-04/26 - Contrata¢do de servico especializado PJ para realizacdo de capacita¢do para o
Conselho Gestor da APA de Santa Cruz, no Ambito do GEF MAR.
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4. PEDIDOSDE ESCLARECIMENTOS COMPLEMENTARES
Pedidos de Esclarecimentos complementares poderdo ser solicitados até a data de 24/04/2026. As

perguntas deverdo ser direcionadas exclusivamente por e-mail para flavio.miguel@funbio.org.br com

copia para servicosespecializados@funbio.org.br. O titulo do e-mail deve ser obrigatoriamente

“QUESTIONAMENTOS — GEF Mar - Carta Convite n? 73/2026 — Capacitagdo de CG - Cotacido 0094-
04/26 - NOME DA EMPRESA”.

Obs: E-mails com pedido de questionamentos, deverao obrigatoriamente ser identificados conforme

acima. Caso ndo estejam, poderdo ser desconsiderados.

O Funbio prestara os esclarecimentos até a data limite de 29/04/2026, disponibilizando as respostas
no campo “Férum” do Processo de Cotagcdao, e no Anexos da cotacdo sem identificar sua origem,

cabendo aos potenciais proponentes acessa-los para obté-los.

5. Apresentacdo da proposta: Formato e data
Os proponentes terdo login de identificacdo e senha de acesso exclusivos para acessar a Plataforma de

Compras.

A negociacdo na Plataforma serd do tipo fechada, ou seja, as propostas técnicas e financeiras inseridos

pelos proponentes permanecerdo inacessiveis para a contratante até a data de abertura de propostas.

O valor global da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos todos os
custos necessarios a plena execuc¢do do servico demandados na Especificacdo Técnica/TdR, tais como:
pessoal, equipamentos e infraestrutura, contratacdo de consultoria externa e independente, além de
todos e quaisquer impostos devidos, taxas, encargos, dissidios, acordos coletivos, convengao coletiva,

seguros, obrigacdes legais e trabalhistas, entre outros, se for o caso.

O conteudo da proposta devera ser anexado dentro do item, no campo “Anexo(s) da

proposta”, na Plataforma de Compras do Funbio.

Obs: Ndo ha limite para o niumero de arquivos a serem anexados, desde que cada um deles esteja
limitado ao tamanho maximo de 50mb. Também ndo ha restricdo de tipo de arquivo.
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Favor inserir no campo OBSERVACAO da proposta a mensagem abaixo:

Contratagdo de servigo especializado PJ para capacitagdo do Conselho Gestor
da APA de Santa Cruz

5.1. Contetido da proposta

A proposta técnica devera seguir o roteiro abaixo:

a) Carta de apresentagdio da proposta técnica assinada pelo representante legal da
Empresa/Instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n? 73/2026. Devendo
constar ainda o nome da pessoa responsavel para contato, o telefone e o enderecgo eletrénico.

A carta deve descrever:

i. O objeto da Proposta (Nao apresentar o valor);
ii. Que foi tomado conhecimento e que foram considerados todos os dados e informagdes
contidos nesta Carta Convite e seus anexos para a formulacao da proposta;

iii. Validade de proposta de 75 (setenta e cinco) dias.

a.1) No caso de empresas / instituicdes associadas, devera estar indicado de forma clara a empresa /
instituicdo lider e os respectivos percentuais de participagcdo, demonstrado que a(s) associada(s)
conhece(m) e concorda(m) com a proposicdo apresentada pela lider. Além de demonstrarem que

estdo cientes das seguintes condi¢des:

i. Que o Funbio firmara o contrato apenas com a lider, e que a integralidade dos pagamentos
referentes a prestacdo dos servicos serd realizada pelo Funbio apenas para a lider;

ii. Que a empresa lider devera possuir a maior expertise técnica, capacidade operacional e
histérico comprovado no tipo de projeto a ser executado.

iii.  Antecipadamente a assinatura do Contrato, as empresas / instituicGes devem apresentar um
Contrato particular ou outro instrumento legal de formagdo da associagdo, onde estejam
estabelecidas além das condi¢gGes do item (i) acima, a distribuicdo e as responsabilidades das
partes na execug¢ao dos trabalhos.

iv. A empresa lider devera contribuir substancialmente com recursos humanos para o trabalho.
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v. Caso haja a desisténcia de uma das empresas antes da formalizagcdo do contrato uma outra
deverd assumir as suas fungées com o mesmo nivel de capacidade e qualidade de trabalho do
gue a empresa desistente, o que devera ser comprovado materialmente pela lider da associagdo
para o Funbio.

vi. Caso osservicos ndao sejam realizados ou ndo tenham a qualidade exigida no processo, a empresa

lider serad considerada a Unica responsavel perante o Funbio.

b) Declaragdes

e Declaracdo de inexisténcia de qualquer fato impeditivo a sua participacdo nesta selecdo;

e Declaragdo assinada pelo representante legal da empresa / instituicdo, de que os profissionais
indicados em suas propostas, se comprometem com a execucao dos servigos até o final do mesmo.
Em caso de necessidade de substituicdo no periodo de execugdo dos servicos por motivos de forga
maior, a empresa / instituicio se compromete a propor a substituicdo por outro profissional com

qualificacdo igual ou superior ao substituido.

c¢) Documentos de habilitagdo Juridica:
No caso de empresas / instituicdes associadas, os documentos a serem apresentados sdo apenas da

empresa lider

e Contrato Social / Estatuto Social com cdpia da identidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/
instituicao;

e Ata de eleicdo dos representantes legais (se for o caso);

e (Cdpia da identidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/ instituicdo;

e Prova de inscricdo no CNPJ;

e  Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do licitante;

e Prova de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional;

e Prova de Regularidade Fiscal perante o municipio de sua sede;

e Certiddo Negativa de Faléncias e Recuperacdo Judicial; (do Estado Sede da Empresa)

e  Certificado de regularidade perante o FGTS;

e Certidao perante aJustica do Trabalho (CNDT);
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e  Ficha de cadastro PJ (Anexo)
No caso da auséncia de algum documento de habilitagcdo, devera ser encaminhada justificativa que sera
submetida a Assessoria Juridica do Funbio para parecer. Dependendo do parecer, a empresa / instituicdo

podera ser desabilitada.

d) Experiéncia da empresa

Apontada através dos trabalhos realizados pela empresa e preenchidos conforme modelo padrao —
Anexo lll, de forma a facilitar a avaliagdo prevista nos critérios de avaliagdo das propostas - Anexo Il. Em
seguida devem estar inseridas todas as comprovagdes mediantes apresentacdo de Atestados de

Capacidade Técnica e/ou Portfolios, ou outros que as comprovem.

e) Proposi¢do Técnica (Metodologia_ Plano de Trabalho_ Cronograma fisico)

A proposicdo deve estar detalhada conforme modelo Anexo IV, devendo conter:

e Analise critica dos objetivos do Termos de Referéncia sobretudo no que diz respeito aos
resultados esperados para o trabalho;

e A proposicdo técnica devera apresentar a abordagem metodoldgica e o programa de trabalho,
detalhando o passo a passo dos servicos e atividades, informando como se pretende cumprir as
tarefas, a equipe necessaria e sua reparticao por atividade diferenciando as atua¢des continuas
e intermitentes, alogistica, insumos empregados, de modo a assegurar a qualidade e o resultado
esperado.

e Cronograma fisico de execu¢do com o passo a passo dos servicos e atividades e a
interdependéncia entre eles.

f)  Experiéncia da equipe técnica
Apontada através dos Curriculos dos profissionais propostos, obedecendo as qualificacdes e perfis do
TdR, e preenchidos de forma a facilitar a avaliagcdo prevista nos critérios de avaliacdo das propostas

(Anexo Il1). Os curriculos devem ser assinados pelos profissionais, e apresentados conforme modelo dos

Anexos V.

Todas as experiéncias devem ser devidamente comprovadas mediante apresentacdo de Atestados de

Capacidade Técnica, relatdrios, certificados, diplomas, ou documentos similares.
g) Detalhamento da quantidade de horas més da equipe principal
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Apontada para cada integrante da mesma, preenchidos conforme modelo Anexo VI.

h) Preencher Ficha de Cadastro, conforme Anexo IX.

i)  Preencher Termo de Compromisso a Subcontratacdo, conforme Anexo X.

A proposta de FINANCEIRA devera seguir o roteiro abaixo:

O conteudo da proposta financeira devera ser devidamente identificado e anexado separadamente

da Proposta Técnica, dentro do item, no campo “Anexo(s) da proposta”, na Plataforma de Compras do

Funbio.

j) Carta de apresentacdo da proposta de prego assinada pelo representante legal da empresa /

instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n? 73/2026, contendo:

i A descricao do objeto da Proposta;
ii. Que foram considerados todos os dados e informac¢des contidos nesta Carta Convite e seus
anexos para a formulacdo da proposta;
iii. O valor total da proposta, informando que estdo inclusos todos e quaisquer custos necessarios
a completa execugdo do servigo, inclusive impostos, taxas, seguros, etc.;
iv. Validade de proposta de 75 (setenta e cinco) dias.
i.1) No caso de empresas / instituicdes associadas, deverad estar indicado de forma clara a empresa /
instituicdo lider, demonstrado que a(s) associada(s) conhece(m) e concorda(m) com os pregos

apresentados pela lider.

k) Planilha com a composicdo detalhada dos pregos, conforme Anexo VII;

I) Planilha de pregos, por cada produto conforme descrito no TdR e o prego global com impostos,
conforme Anexo VIII;

m) Cronograma de execugao fisico financeiro. A proposta de cronograma fisico-financeiro deve seguir
o cronograma fisico apresentado na proposta técnica, e apontar as entregas dos produtos

condicionados a pagamentos, conforme definido no TdR.

6. Forma de Selegao
A selecdo da proponente sera feita baseada na qualidade técnica e na proposta financeira, sendo
analisada, conforme o Anexo Il — Critérios de Avaliacdo de Propostas.
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7. Preco

O valor total da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos todos e
quaisquer custos necessarios a execucdo do servico conforme solicitado no TdR, bem como todos e
quaisquer encargos, impostos, seguros e outros.

O valor de contratagdo tem limite pré-aprovado.

Todo e qualquer custo relacionado a elaboracdo e envio da proposta é de responsabilidade do
Proponente. O Funbio ndo esta obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva o direito

de cancelar o Processo de Sele¢do a qualquer momento anterior a assinatura do Contrato, sem incorrer

em quaisquer responsabilidades perante a Proponente.

8. Prazo para Acolhimento da Proposta

0O acolhimento da proposta na Plataforma de Compras serd até as 23:59h do dia 05/05/2026.

Este é o prazo limite que os interessados terdo para inserir suas propostas e documentacdo na

Plataforma de Compras do Funbio.

Propostas enviadas por e-mail ndao serao aceitas.

SE O FUNBIO RECEBER PROPOSTA DE PRECO POR E-MAIL, A EMPRESA SERA DESCLASSIFICADA (Fica
vedado, em qualquer circunstancia, o envio ou compartilhamento do valor da proposta, por e-mail
ou por qualquer outro meio, com o Funbio).

9. Declaragdo de vencedor
O resultado deste processo sera divulgado nesta chamada contida no site do Funbio assim que o mesmo

for finalizado.

10. Protesto

“Esse processo ndo é passivel de protesto ao seu resultado final”.

11. Contrato

O contrato serd firmado por preco Global e firmado com o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade.
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12. Forma e Prazo de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo do TRA (Termo
de Recebimento e Aceite), documento emitido pelo responsavel técnico que atesta que os servigos
foram concluidos em conformidade com o solicitado, dentro dos padrdes exigidos, e contra a

apresentacdo do documento de cobranca (nota fiscal).

13. Faturamento

O prestador do servico deverd emitir e encaminhar as notas fiscais/fatura ao Fundo Brasileiro para a
Biodiversidade - Funbio, sito a Rua Voluntarios da Patria, n2 286 - 52 andar, CEP 22270-014 - Rio de
Janeiro — RJ, CNPJ: 03.537.443/0001-04, aos cuidados da Gestdo de Contratos:

D1contratos@funbio.org.br

Estando a disposicdo para quaisquer esclarecimentos e aguardamos seu contato, o mais breve possivel.

Atenciosamente,
Flavio Miguel
UO Compras

Telefone: (21) 2123-5307
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